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CERTIFICACION

MUNICIPALIDAD DE LAS CRUCES
DEPARTAMENTO DE PETEN
GUATEMALA, C.A.

LA MUNICIPALIDAD DE LAS CRUCES, DEPARTAMENTO DE PETEN

En Cumplimiento de los dispuesto en el articulo 10 numeral 26 de la Ley de Acceso a la Informacion Publica,
Decreto 57-2008, del Congreso de La Republica de Guatemala.
PUBLICA:
El Informe Anual sobre el funcionamiento y finalidad del archivo, sus sistemas de registro y categorias de
informacion, los procedimientos y finalidades de acceso al archivo.
I FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO.
El funcionamiento consiste en recibir, organizar, clasificar, tramitar, resguardar y conservar la informacién que
se genera en La Municipalidad, cada Oficina maneja su propio archivo, teniendo el cuidado de resguardar toda
la informacion relacionada con la funcién que cada una desempefia, siendo su finalidad la administracion eficaz
de la informaciéon que se resguarda y conserva para la consulta del Usuario.
il SISTEMAS DE REGISTRO.
Los expedientes y documentos, son registrados de forma fisica y electronica, de acuerdo con las siguientes
disposiciones.
v Por Solicitud de Tramite
v Por Categoria
1. TIPO DE SOLICITUD.
Segun el articulo 38 del Acceso a la Informacién Publica establece que El Procedimiento para el acceso a la
|nformacion se inicia mediante una solicitud ya sea:
Verbal
/ Escrita
v' Via Electrénica

v. CATEGORIA DE LA INFORMACION.
v Publica
V. PROCEDIMIENTOS Y FACILIDAD DE ACCESO AL ARCHIVO.

El procedimiento a seguir para obtener la informacion, es realizar una solicitud verbal, escrita o via
electronica ante la Unidad de Informacion Publica ubicada en la Municipalidad de Las Cruces,
Departamento de Petén. La consulta y Acceso a la documentacion esta disponible para personas
individuales o juridicas que asi lo requieran, a través del correo electrénico

udi municipalidaddelascrucespeten.gob.gt o a través de la pagina web
municipalidaddelascrucespeten.gob.gt, donde también puede solicitar la informacién que se
pretenda.

Las Cruces, Petén, 08 de octubre de 2024
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Publicacion realizada en el Portal Eléctronico del Diario de Centro América, del
miércoles veintitrés (23) de octubre de dos mil veinticuatro (2024)

Francisco Godoy
Secretario General
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Centro América y Tipografia Nacionial
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